附件4
工程造价咨询企业信息入库流程

工程造价咨询企业信息入库，是针对企业已取得工程造价咨询资质证书，但系统中没有证书信息或系统中资质证书信息与实际不一致的情况时申请此业务。

一、入库流程：

第一步：取得工程造价咨询资质的企业，携带企业营业执照副本原件及复印件、资质证书原件、经办人身份证原件及复印件、公司介绍信。（所有纸质材料需要加盖公章）前往陕西省建设信息中心开通系统。（咨询电话83498888转8181、8182）
第二步：进入系统申请信息入库业务并提交。

第三步：携带相关证书原件赴陕西省住房和城乡建设综合便民服务中心进行信息登记。

二、系统操作说明：

1.登录陕西建设网—网上办事—陕西省建筑企业管理信息系统
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2.点击造价咨询企业
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3.下载加密锁驱动包，根据驱动说明安装加密锁驱动登录系统。
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4.信息入库

1）进入系统点击资质申请—信息入库—我要申请该事项
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2）按顺序填写企业业务表单、上传电子材料、数据上报；
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